CAMARA MUNICIPAL DO IPOJUCA

CASA VEREADOR JOSE GOMES DE VASCONCELOS

PODE
LEGISLATIVO

Tomada de Preco n° 001/2016 do Tipo Técnica e Pregcos

Processo Administrativo n°® 005/2016

A Camara Municipal de Ipojuca, Pernambuco, através da sua Comissao Permanente de Licitagao,

torna publico a todos os interessados que fara no dia 14 de abril de 2016, as 09:00 horas no Anexo lll da
Camara Municipal do Ipojuca, sito a Rua Hilda da Costa Monteiro, 150, Centro, Ipojuca, PE, nos termos

dos dispositivos contidos na Lei N° 8.666/93, alteracbes e demais normas complementares pertinentes,
licitacdo na modalidade de Tomada de Precos do tipo Técnica e Preco, para contratacdo de pessoa
juridica cujo objetivo é a prestacao de servicos técnicos especializados em consultoria, organizacdo e
execucao de Concurso Publico para provimento de Cargos Efetivos, conforme especificado no item 1.1

abaixo, em consonéncia com as condi¢Bes a seguir:

01. DO OBJETO DA LICITACAO
1.1. A presente licitacdo tem por objetivo a contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigcos
técnicos especializados em consultoria, organizacéo e execucédo de concurso publico para provimento de

cargos efetivos, em conformidade com o disposto no anexo I.

02. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. As despesas decorrentes da contratacao, objeto desta licitagao correrdo a conta da seguinte forma:
2.1.1. Os recursos financeiros previstos para o pagamento dos servicos licitados sera o valor apurado com
a taxa de inscricbes que serdo pagos pelos candidatos, através de boletos bancérios, contendo o cédigo
FEBRABAN, em conta especifica para o concurso em nome da Camara Municipal de Ipojuca, aberta para
tal finalidade.

03. DO PRAZO DE EXECUCAO
3.1. O prazo de duracgéo da locacao dos servigos sera de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, desde que interesse as partes, e desde que sejam

observadas as disposi¢cdes legais contidas na Lei n° 8.666/93, regente da espécie.

04. DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

Os envelopes: Habilitagéo; Técnica e Pregos deverdo ser entregues até as 09:00 horas do dia 14 de abril
de 2016, no seguinte endereco, Rua Hilda da Costa Monteiro, 150, Centro, Ipojuca, PE, onde serdo

processados todos os atos desta licitacao.

05. DOS ANEXOS
5.1 Integram o presente instrumento convocatorio:
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ANEXO | — Termo de referencia, especificacdes, quantitativos e critérios de aceitabilidade (art. 40, §2°,
I ell, Lei n.° 8666/93).

ANEXO II- Cargos, vagas, vencimentos, atribuicdes e exigéncias

ANEXO lII - Modelo de Proposta de Precos (art. 40, XVIl e 82°, 1V, Lei n.° 8.666/93).

ANEXO IV - Modelo de Procuracéo (art. 40, XVII e §2°, IV, Lei n.° 8.666/93).

ANEXO V - Modelo de Declaracdo de Empregados Menores (art. 40, XVII e 82°, IV c/c art. 27, V, Lei n.°
8.666/93).

ANEXO VI - Modelo de Declaracéo de Disponibilidade para a Execucdo do Objeto do Contrato (art. 76, Lei
n.° 8.666/93).

ANEXO VII - Modelo de Declaracdo de Superveniéncia de Fato Impeditivo (art. 32, 82° Lei n.°
8.666/93).

ANEXO VIII - Modelos de Declaracdo de Impedimento de Licitar com Orgédo Publico (art. 40, XVIl e
829, 1V, Lei n.° 8666/93).

ANEXO IX - Minuta do Contrato (art. 40, §2°, lll, Lei n.° 8.666/93).

06. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

6.1. Poderdo participar da licitacdo os interessados devidamente cadastrados na correspondente
especialidade junto ao DECAF (Departamento de Cadastro de Fornecedores) da Diretoria de Contratos e
Licitacdes, pertencente a Secretaria de Administracdo e Reforma do Estado de Pernambuco, ou junto a
Cémara Municipal de Ipojuca, CRC (Certificado de Registro Cadastral) em conforme o art. 22, §2° da Lei
n.° 8.666/93 ou que atenderem a todas as condi¢es exigidas para cadastramento até o terceiro dia
anterior a data do recebimento das propostas.

6.2. O licitante podera acompanhar os atos publicos da licitagdo, neles manifestar-se, solicitar
esclarecimentos, consignar em ata o0 que Ihe convier, bem como apresentar as impugnacdes e interpor 0s
recursos previstos em lei:

6.2.1. Pessoalmente, no caso de pessoa fisica;

6.2.2. Através de seu representante legal, no caso de pessoa juridica, o qual devera apresentar o
Contrato Social, Estatuto ou eventual alteracdo posterior, que comprove seu poder de representacao;
6.2.3. Através de procurador, que devera apresentar instrumento procuratorio que Ihe confira poderes
para a pratica dos atos supramencionados, conforme consta no Anexo Il deste Edital.

6.3. Em todos os casos, o0 licitante, representante ou procurador devera apresentar documento de
identidade de fé publica.

6.4. A procuracdo por instrumento particular (Anexo 1V), outorgada por pessoa juridica, devera ser
acompanhada do respectivo Contrato Social, Estatuto ou eventual alterag&o posterior, que comprove a
representacao legal do seu signatario, com firma reconhecida por tabelido de notas.

6.5. O Contrato Social ou Estatuto, quando apresentado de forma consolidada, substitui a necessidade de

apresentacao das alteracdes anteriores.
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6.6. Os interessados que ndo atenderem as exigéncias deste item n&do poderdo se manifestar,

resguardado, apenas, o direito de acompanhar a licitagcdo como ouvintes.

6.7. Nao serdo admitidos a esta licitacdo os suspensos, declarados inidéneos ou impedidos de licitar; os
que estiverem em regime de faléncia, concordata ou insolvéncia civil; 0s que possuam entre seus sOcios,
dirigentes ou empregados servidor do érgéo interessado ou responsavel pela licitagdo, nos termos do art.
9° da Lei n.° 8.666/93; e os consorcios de empresas, de acordo com o art. 33 da Lei n.° 8.666/93.

6.8. As microempresas e empresas de pequeno porte que fizerem uso da prerrogativa descrita neste
Edital deverdo apresentar comprovagdo da condi¢cdo de microempresa ou empresa de pequeno porte,
mediante certiddo expedida pela respectiva Junta Comercial, na forma do artigo 8° da Instrucao
Normativa n.° 103, de 30 de abril de 2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC.

07. DA APRESENTACAO DA DOCUMENTAGAQO; PROPOSTA TECNICA E PROPOSTA FINANCEIRA
7.1. A proposta técnica, proposta de preco e a documentacdo deverdo ser entregues no local indicado no
item 04 deste Edital, até o dia e horarios fixados para o recebimento dos mesmos, em trés envelopes: 01;

02 e 03 - separados, fechados e lacrados, contendo na face externa os seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
CAMARA MUNICIPAL DE IPOJUCA- PE.
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS: 001/2016

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 005/2016

Nome, Endereco, CNPJ do Licitante.

Local, data e hora de apresentacdo dos documentos.

ENVELOPE 02 — PROPOSTA TECNICA
CAMARA MUNICIPAL DE IPOJUCA-PE.
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS: 001/2016
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 005/2016
Nome, Endereco, CNPJ do Licitante.

Local, data e hora de apresentacdo dos documentos.

ENVELOPE 03 - PROPOSTA PRECO
CAMARA MUNICIPAL DE IPOJUCA- PE.
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS: 001/2016.
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 005/2016.
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Nome, Endereco, CNPJ do Licitante.

Local, data e hora de apresentacdo dos documentos.

7.2. Os documentos de habilitacdo, de acordo com o art. 32 da Lei n.° 8.666/93, poderdo ser
apresentados em:

7.2.1. Originais, desde que possam ficar retidos e ser autuados no processo;

7.2.2. Fotocopias autenticadas;

7.2.3. FotocoOpias ndo autenticadas, acompanhadas dos originais, 0s quais serdo devolvidos apos
conferéncia; ou ainda;

7.2.3.1. As cépias para autenticacdo pela equipe da Comissao de Licitacdo, sé serdo autenticadas até 24
(vinte e quatro) horas antes da data para abertura deste certame.

7.2.4. Por publicagdo em 6rgdo de imprensa oficial.

08. DA HABILITACAO (ENVELOPE 01)

8.1. Para fins de habilitacdo nesta Tomada de Precos, os licitantes deverdo apresentar os seguintes
documentos:

8.1.1. Prova de Cadastramento

Certificado de Registro de Fornecedores — CADFOR, emitido pelo DECAF (Departamento de Cadastro de
Fornecedores) da Diretoria de Contratos e Licitacdes, pertencente a Secretaria de Administracdo e
Reforma do Estado de Pernambuco, ou CRC emitido pela Camara Municipal de Ipojuca, como forma
indispensavel de participagdo nesta licitagdo.

8.2. Habilitacao Juridica:

8.2.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual (art. 28, Il da Lei n.° 8.666/93);

8.2.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedade por acbes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores (art. 28, Ill da Lei n.° 8.666/93);

8.2.3. Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova de diretoria em
exercicio, devidamente registrada em Cartério de Oficio. (art. 28, IV da Lei n.° 8.666/93);

8.2.4. Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir (art. 28, V da Lei n.° 8.666/93).

8.2.5. Declaracao de Superveniéncia de Fato Impeditivo, de acordo com modelo fornecido no Anexo VII,
conforme previsto no art. 32, §2°, Lei n.° 8.666/93.

8.2.6. Declaracdo de Impedimento de Licitar com Orgéo Publico, de acordo com modelo fornecido no
Anexo VIII.

8.3. Qualificacdo Técnica:
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8.3.1. Registro ou inscricdo da empresa, no Conselho Regional de Administracdo - CRA do domicilio ou

sede da licitante (art. 30, | da Lei n.° 8.666/93).

8.3.1.1. As empresas com sede em outras unidades da federacdo deverdo apresentar o registro

secundario da mesma no Conselho Regional de Administracdo de Pernambuco, conforme exigéncia
estabelecida pelo CFA (Conselho Federal de Administracdo), quando da assinatura do Contrato.

8.3.2. A capacitagdo técnico-profissional sera feita mediante declaragéo da licitante de que possui no seu
quadro profissional de nivel superior com Registro valido no CRA da sede da empresa licitante, que devera
ser comprovado, no ato da assinatura do contrato, mediante Certiddo emitida por referido 6rgédo e
documentos probatdrios, bem como, apresentacdo de acervo técnico emitido pelo CRA da sede da licitante
acompanhado do atestado que originou o0 acervo, que comprove que o profissional responsavel técnico da
empresa tenha executado concurso publico ou selecao publica;

8.4. Qualificacdo Econbmico-Financeira:

8.4.1. Certidao(6es) Negativa(s) de Faléncia e Concordata, expedida(s) pelo(s) distribuidor(es) da sede da
pessoa juridica, acompanhado de declaragdo do férum competente de quantos cartérios fazem a
distribuicéo de tal procedimento. (art. 31, Il da Lei n.° 8.666/93),

8.4.2 - Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da Empresa, vedada a sua

substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo, porém, serem atualizados por indices
oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés ) meses da data de apresentacao da proposta;

8.4.2.1 - Seréo consideradas INABILITADAS, as empresas Licitantes que, ndo comprovarem a sua boa
situagdo, promovendo-se, essa comprovagao - da sua boa situagdo financeira, através da obtengédo dos
indices de Liquidez Geral (ILG), Liquidez Corrente (ILC), Grau de Endividamento(GE)resultantes da
aplicacdo das seguintes férmulas:

ILG — INDICE DE LIQUIDEZ GERAL: > 1,00
ILG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ILC — INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE: > 1,00

ILC = _ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

GE — GRAU DE ENDIVIDAMENTO: < 1,00

GE= PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO TOTAL)
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8.4.2.2 — Os calculos acima deverdo ser efetuados por contador registrado no CRC, devidamente
comprovado, através de documento expedido pelo CRC.

8.5. Regularidade Fiscal:

8.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes/Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ), conforme o caso (art. 29, | da Lei n.° 8.666/93);

8.5.2. Prova de regularidade para com as Fazendas (art. 29, Ill da Lei n.° 8.666/93):

8.5.2.1. Federal, mediante a apresentacdo da Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos
Federais e Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional ou pela
Secretaria da Receita Federal, conforme Portaria Conjunta PGFN/SRF n.°3, de 22/11/2005, alterada
pela Portaria Conjunta PGFN/SRF n.° 1, de 19/05/2006;

8.5.2.2. Certiddo negativa Estadual da sede da licitante;

8.5.2.3. Municipal, mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Municipais, emitida pela
Fazenda Municipal do respectivo domicilio ou sede do licitante;

8.5.3. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), mediante apresentacdo, respectivamente, da Certiddo Negativa de Débito - CND e do
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (art. 29, IV da Lei n.° 8.666/93).

8.5.4. A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte somente
sera exigida, no caso de virem a ser a(s) adjudicataria(s) deste certame, para efeito de assinatura
do Contrato, nos termos do art. 42 da Lei Complementar n.° 123/2006;

8.5.4.1. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo, no entanto, apresentar os documentos
elencados nos subitens 8.5.1 a 8.5.3 deste Edital, mesmo que contenham alguma restricdo, de acordo
com o art. 43 da Lei Complementar n.° 123/2006;

8.5.4.2. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal exigida neste Edital, sera(ao)
assegurado(s), a(s) microempresa(s) e empresa(s) de pequeno porte adjudicataria(s) deste certame, o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do momento em que for(em) declarada(s) a(s)
vencedora(s), prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa, conforme o 81° do art. 43 da Lei Complementar n.°
123/2006;

8.5.4.3. A nao regularizagdo da documentagcdo, no prazo previsto no subitem 8.5.4.2, implicara
decadéncia do direito a(s) contratacao(6es), sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n.°
8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar as Licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para celebrar(em) a(s) contratacdo(des), ou revogar a licitacdo, consoante estabelecido
no art. 43, 82° da Lei Complementar n.° 123/2006.

8.6. Cumprimento do disposto no inc. XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal;
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8.6.1. Declaracdo que ndo possui empregados menores de 18 (dezoito) anos, na forma do Anexo V. e

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, em conformidade com a Lei Federal n. 12.440/2011. Expedida
pela SRTE/MT.

8.7. As certidGes serdo consideradas validas até 60 (sessenta) dias da data de sua emissao, salvo se
consignarem em seu proprio texto prazo de validade diferente.

8.8. Para o cadastramento os documentos constantes dos itens 8.1,8.2,8.3 e 8.5 deverdo ser entregues a
CPL até o dia 11 de abril de 2016 das 08:00 as 12:00 horas, ocasido que sera emitido o CRC, o qual
deverd ser entregue no envelope de habilitacao.

09. DA PROPOSTA TECNICA (ENVELOPE 02)

9.1. A proposta técnica, que é classificatéria, sera apresentada em uma Unica via, em envelope lacrado,
indevassavel e rubricado pelo representante legal da empresa ou por seu mandatario, e devera conter,
além da Planilha de Pontuacdo, devidamente preenchida conforme o item 9.4 deste edital, um texto
descritivo minucioso de como sera executado o trabalho, considerando os parametros exigidos neste
edital. Os pontos assinalados pelo proponente deverdo ser devidamente comprovados através de
documentacao respectiva.

9.2. A Camara podera solicitar, a qualquer licitante, esclarecimentos adicionais a documentos incluidos na
Proposta Técnica, bem como do descritivo da prestacao do servi¢co, os quais devem ser fornecidos no
prazo maximo e improrrogavel de 03 (trés) dias, sob pena de desconsideracdo dos dados constantes em
tais documentos na pontuagédo da Proposta Técnica.

9.3. O ndo atendimento ao estabelecido no Edital com referéncia ao conteddo do Envelope “01” seja
por apresentacdo incompleta dos documentos, auséncias e/ou omissdes de itens, rasuras, emendas ou

entrelinhas, implicara na desclassificacdo automatica da licitante por ato da Comissao.

9.4. DOS FATORES E CRITERIOS DE PONTUACAO
9.4.1. A Proposta Técnica sera julgada com base nos documentos e informacBes a serem entregues

pelas empresas licitantes, as quais serdo pontuadas conforme os critérios a seguir estabelecidos:

ITEM 01 - CONCURSO X NUMERO DE CANDIDATOS

QUALIDADE Quantidade de pontos por Maximo de pontos
Canciiren
Realizacéo de Concurso Publico de Provas e 2,5 (dois e meio) pontos 10,00
provas e Titulos para provimento de cargos por selecao realizada.

permanentes na Administracdo Publica, com até
4.000 candidatos.
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Realizacdo de Concurso Publico de Provas e 10,0 (dez) pontos por concurso 20,00
provas e Titulos para provimento de cargos realizado.

permanentes na administracdo publica, acima de

4.000 candidatos.
TOTAL 30,00

ITEM 02 - CONCURSO X CARGO/NIVEL DE FORMAGAO
QUALIDADE Quantidade de pontos por Concurso Maximo de pontos

Realizacdo de Concurso Publico ou 1,0 (um) pontos por concurso realizado. 2,00
Selecdo Publica para cargos de nivel

fundamental.

Realizacdo de Concurso Puablico ou [2,0 (dois) pontos por concurso realizado. 6,00
Selecdo Publica para cargos de nivel
médio

Realizacéo de Concurso Piblico ou (3,0 (trés) pontos por concurso realizado. 12,00

Selecdo Publica para cargos de nivel

Superior
TOTAL 20,00

ITEM 03 - EQUIPE TECNICA
QUALIDADE Quantidade de pontos Maximo de pontos

Quantidade de profissionais com nivel de formacao Superior que comp8em o quadro permanente da
empresa, nestes compreendendo sécios, funcionarios registrados, prestadores de servico e responsavel

técnico com regular inscricdo no CRA.(¥)

Com nivel Superior 0,5 (meio) pontos por profissional 3,00
Com pos-graduacao 1,0 (um) pontos por profissional 4,00
Com Mestrado 2,0 (dois) pontos por profissional 8,00
TOTAL 25,00

(*) A comprovacdo do vinculo dos sécios serd a apresentacdo do contrato social; para os funcionarios
registrados a CTPS e prestadores de servico os curriculum vitae devidamente datados e assinados,

juntamente com os certificados emitidos por instituicdo de ensino, que ateste a titularidade citada.

ITEM 04 - ESTRUTURA OPERACIONAL
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QUALIDADE Quantidade de pontos Méaximo de pontos
Sistema operacional préprio e site (programa 10,00
de computador para operacionalizacédo das (10,0 (dez) pontos
etapas do concurso).
Quantidade de equipamentos de informatica
que compdem o acervo da empresa. 1,0 (um) pontos por item 7.00
(computadores, impressoras, scanner)
equipamentos graficos.
Quantidade equipamentos de seguranca
para documentos. (Cameras de video; 1,0 (um) ponto por equipamento 8,00
Filmadoras; detectores de metal)
TOTAL 25,00

9.4.2 A equipe técnica sera avaliada através da analise de curriculos dos profissionais envolvidos no
planejamento, elaboracéo e realizac&o de concurso e deverdo ser apresentados da seguinte forma:

a) Relacdo nominal dos componentes da equipe técnica, acompanhada dos respectivos curriculos;

b) O curriculo devera conter: identificacdo, escolaridade, e ser entregue em no maximo 03 (trés) folhas de
papel tamanho A4 e devera conter data e assinatura do profissional, responsabilizando-se pelas
informacdes, podendo ser apresentado o curriculo lattes do profissional devidamente assinado e com firma
reconhecida por tabelido de notas.

9.4.3 A estrutura operacional declarada sera comprovada através de acervo fotogréafico que devera integrar
o envelope 02.

9.4.4 Na hipétese de vitéria da empresa licitante em proposta técnica, no prazo de 02 (dois) dias uteis do
resultado, através de realizacéo inspecéo fisica da instalacdo por membro da Comissao de Licitacdo, que
constatando que as informacdes prestadas sdo inveridicas, documentara o evento, desclassificara a
licitante, determinando o encaminhamento do caso para apuracdo administrativa que podera culminar na

declaracdo de inidoneidade do licitante.

10. DA PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE 03)

10.1. A proposta de precos devera ser apresentada em lingua portuguesa, em 01 (uma) via, em papel
timbrado da licitante, sem rasuras, emendas, omissdes ou entrelinhas, devidamente assinada e rubricada
em todas as folhas pelo representante legal ou procurador do licitante. Devera ser cotada em moeda
corrente, ndo podendo ter valores superiores a: R$ 145,00 (cento e quarenta cinco reais) para os cargos de
nivel superior; R$ 110,00 (cento e dez reais) para os cargos de nivel médio e R$ 90,00 (noventa reais) para 0s
cargos de nivel fundamental, cujo valor médio é de R$ 115,00 (cento e quinze reais) e devera conter:

10.1.1. Proposta Comercial, contendo a razdo social, endereco e CNPJ da licitante, indicando
expressamente o valor unitario de cada inscrigdo e o valor médio dos trés niveis de inscricdo (o qual sera
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utilizado par a efeito de apuracdo dos valores ofertados, prazo de execucdo e prazo de validade ndo

inferior ao item 10.2., ambos deste Edital, conforme modelo de Proposta Comercial - Anexo Il deste
Edital);

10.2. O prazo de validade das propostas sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias consecutivos, contados
da data fixada para o recebimento das mesmas, em conformidade com o art. 64, §3° da Lei n.°
8.666/93.

10.3. O preco proposto devera incluir todos os custos diretos e indiretos, tais como: materiais de
consumo, equipamentos, mdo de obra, encargos sociais, impostos/taxas, despesas administrativas,
transportes, seguros, lucro, etc.

10.4. Apresentar planilha detalhada dos custos de cada item licitado que demonstre a composicdo dos
valores propostos por item, para realizacéo dos servicos constantes do Termo de Referéncia.

10.5. E vedada qualquer indexacdo de precos por indices gerais, setoriais ou que reflitam a variacdo de
custos.

10.6. A proposta ndo podera apresentar mais de uma cotagdo para 0 mesmo objeto.

10.7. Os pregos constados nas propostas sdo definitivos, ndo sendo aceita qualquer comunicacdo
posterior, por qualquer meio, informando erro ou omissao, por parte do licitante ou de seus prepostos.
10.8. Apés a fase de habilitacdo, ndo cabe desisténcia de proposta, em conformidade com o art. 43,
86° da Lei n.° 8.666/93.

11. DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS TECNICAS E DE PRECOS

11.1 As propostas serdo classificadas de acordo com a média ponderada dos indices técnicos
considerados classificados e a nota atribuida as propostas de precos.

11.2. A pontuacao total da proposta técnica sera obtida através do somatério dos pontos obtidos nos itens

01, 02, 03 e 04 do tdpico 9.4.1 deste edital, mediante aplicacao das seguintes férmulas:

Calculo da Pontuacdo Técnica (PT):

PT = (Pitem 01) + (Pitem 02) + (Pitem 03) + (Pitem 04)

Onde:

PT= Pontuacéo Total,

Pitem 01 = total de pontos obtidos no tépico do item 01, da clausula 9.4.1 deste edital;
Pitem 02 = total de pontos obtidos no tépico do item 02, da clausula 9.4.1 deste edital;
Pitem 03 = total de pontos obtidos no tépico do item 03, da clausula 9.4.1 deste edital;

Pitem 04 = total de pontos obtidos no topico do item 04, da clausula 9.4.1 deste edital.
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11.3. Depois de calculada a pontuacédo total (PT) de todas as propostas apresentadas pelas licitantes

habilitadas, sera selecionada a pontuacédo técnica maxima (Ptmax) dentre as referidas licitantes, para fins
de célculo do indice Técnico (IT). O indice Técnico (IT) sera obtido mediante a divisdo da pontuacéo
técnica da proposta em exame (PTi), obtida conforme os critérios constantes do item 9.4.1 pela maior

pontuacao técnica dentre todas as propostas técnicas julgadas, de acordo com a seguinte formula:

IT: = PTi/Ptméax X 100

Onde:

IT = indice técnico;

PTi = pontuacéao técnica da proposta em exame;

Ptmax = maior pontuacgédo obtida entre as licitantes.

11.4. Nos termos preconizados pelo Artigo 46, Inciso Il, da Lei Federal N.°. 8.666/93 serdo desclassificadas
as propostas técnicas que obtiverem indice Técnico (IT) inferior a 50% (cingiienta por cento) do maior
indice técnico apresentado dentre os licitantes.

11.5. Apés afericdo do indice técnico, serdo calculadas as notas das propostas de precos das licitantes

consideradas classificadas quanto ao aspecto técnico, tomando por base a seguinte férmula:

NP =100 X MPP/PP

Onde:

NP = Nota atribuida a proposta de pregos de cada licitante;

MPP = Menor preco global proposto dentre as propostas técnicas classificadas;

PP = Preco proposto pela licitante.

11.6. A proposta vencedora sera aquela que apresentar a maior Nota Final (NF), através da aplicacéo da
férmula abaixo transcrita:

NF = (ITi X 0,6) + (NP X 0,4)

Onde:

NF = Nota Final;

ITi = indice Técnico obtido na proposta técnica do licitante;

NP = Nota atribuida a proposta de precos do licitante.

11.7. A classificacdo dos proponentes far-se-4 em ordem decrescente dos valores das Notas Finais, sendo
declarada vencedora a licitante que atingir a MAIOR NOTA FINAL.

12. DO PROCESSAMENTO DA LICITAGAO
11
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12.1. - No dia, hora e local designado no item 4 deste Edital, deverdo ser entregue os envelopes
contendo os DOCUMENTOS DE HABILITACAO — ENVELOPE 01; PROPOSTA TECNICA — ENVELOPE
02, e a PROPOSTA DE PRECO — ENVELOPE 03.

12.2. Abertos os envelopes de Habilitagdo, os mesmos serdo examinados e rubricados pelos membros da

‘
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Comisséo e pelos licitantes presentes, na forma do art. 43, §2° da Lei n.° 8.666/93.

12.3. Ap6s a abertura dos envelopes contendo os documentos de habilitagdo, a Comissdo de
Licitagdo pode promover o saneamento do procedimento licitatorio, convalidando falhas meramente
formais nos documentos apresentados, sem prejuizo da possibilidade de realizacdo de diligéncias
destinadas ao esclarecimento ou complementacdo necessaria a instrucdo do processo licitatério, vedada
a inclusdo posterior de documentos, ou informacdes que deveriam constar, originariamente, das
respectivas propostas, em conformidade com o art. 43, §3° da Lei n.° 8.666/93.

12.4. A Comissdo Permanente de Licitagdo apreciara os documentos constantes nos envelopes de
habilitacdo, e tendo o licitante cumprido todas as exigéncias contidas no edital, em especial, as que
contidas nos itens 8.1 a 8.7 deste edital, sera ele declarado habilitado a prosseguir nas demais fases do
presente certame.

12.5. Encerrada a fase de julgamento da habilitacdo e havendo desisténcia expressa do direito de recorrer
por parte de todos os licitantes, a CPL prosseguira com a abertura dos envelopes contendo as propostas
técnicas dos licitantes declarados habilitados.

12.6. Ap6s abertas as propostas técnicas, todas elas serdo rubricadas pela CPL e, facultativamente,
pelos representantes credenciados dos licitantes que se fizerem presentes ao evento, a quem seréo
também garantidos o direito de examina-los.

12.7. Apés o exame das propostas técnicas pelas licitantes, a CPL procedera com a andlise e atribuicao
das respectivas notas e indices técnicos, na forma do quanto regulamentado pelos itens 11.2 a 11.4
deste edital, sendo divulgado aos licitantes o resultado da avaliacdo das referidas propostas, com seus
respectivos indices técnicos ali apurados.

12.8. Havendo impugnacao, a CPL deliberard a respeito na prépria sessdo, podendo a mesma ser
suspensa pelo prazo que a comissao julgar necessario.

12.9. O julgamento e a classificacdo das propostas técnicas poderdo ser efetuados na mesma reunido
ou a posterior, caso em que a intimagdo do seu resultado sera publicada na imprensa oficial, ficando os
autos franqueados aos licitantes na sala da CPL.

12.10. ApGs o julgamento e a classificacao das propostas técnicas sera efetuada na mesma reunido ou a
posterior, em sessao com data previamente determinada, a abertura das propostas de precos das
licitantes classificadas.

12.11. O julgamento e a classificacdo das propostas de precos poderdo ser efetuados na mesma
reunido ou a posterior, caso em que a intimacdo do seu resultado sera publicada na imprensa oficial,

ficando os autos franqueados aos licitantes na sala da CPL.
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12.12. Transcorrido 0 prazo de recurso sem a sua interposicdo ou apés o seu julgamento, ou ainda,

havendo desisténcia expressa contida em Ata, a CPL lavrara relatério contendo o resultado final da
licitacdo, o qual serd levado a apreciacdo do Presidente da Camara para efeito de homologacédo e
adjudicacao.

12.13. A critério da Comisséo, no caso de inabilitagdo de todos os licitantes, poderdo ser convocados 0s
participantes para, no prazo de 08 (oito) dias Uteis, apresentarem nova documentacao, em obediéncia ao
disposto no artigo 48, 83° da Lei n.° 8.666/93.

12.14. Os envelopes que ndo forem abertos devem ser restituidos intactos aos respectivos licitantes, salvo
guando houver recurso pendente de julgamento.

12.15. As decisbes da Comissdo de Licitacdo devem ser sempre proferidas em sessdo publica,
facultando-se a suspensdo da sessao para deliberar acerca de matéria complexa ou quando julgar
necessario, marcando-se, porém, data para divulgacdo da decisao.

12.16. Os licitantes presentes devem ser intimados das decisGes na propria sessdo publica, e os
ausentes, por qualquer meio idéneo, preferencialmente, mediante envio da respectiva ata via fax ou

correio eletrénico, sem prejuizo da publicacéo na imprensa oficial, quando exigido por lei.

13. DO JULGAMENTO

13.1. O julgamento das propostas sera realizado em conformidade com o tipo de licitacdo
mencionado no inciso Il do 8 1° do art. 45 da Lei 8.666/93 (técnica e preco).

13.2. De acordo, ainda, com o art. 43, IV c/c art. 48 da Lei n.° 8.666/933, serdo desclassificadas as
propostas que:

13.2.1. Nao obedecerem as condi¢fes estabelecidas neste Edital, em especial em seus itens 09 e 10 e
subitens, conforme art. 48, |1 da Lei n.° 8.666/93,;

13.2.2. Obterem indice técnico inferior a 50% (cinqiienta por cento) do maior indice apresentado dentre os
licitantes, conforme art. 46, 1l da Lei n.° 8.666/93;

13.2.3. Cotarem preco superior ao maximo fixado, ou inexequivel, na forma do art. 48, Il da Lei n.°
8.666/93.

13.3. A critério da Comisséo, no caso de desclassificacao de todas as propostas, poderdo ser convocados
os participantes para, no prazo de 08 (oito) dias Uteis, apresentarem novas propostas, em obediéncia ao
disposto no artigo 48, 83° da Lei n.° 8.666/93.

13.4. Na forma dos art. 43, inciso V, 44 e 45, § 1° | da Lei n.° 8.666/93, ser4 considerado vencedor o
licitante que apresentar a maior nota final, na forma do critério técnica e precgo.

13.5. Em caso de empate, a Comissdo fara um sorteio em ato publico, de acordo com o que
estabelece o art. 45, §2° da Lei n.° 8.666/93.

13.5.1. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 44 da Lei Complementar n.°
123/2006, entendendo-se por empate, neste caso, aquelas situacdes em que as propostas apresentadas
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pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores

a proposta de melhor prego, de acordo com o §1° dos mesmos artigo e Lei agui mencionados;

13.5.2. Para efeito do disposto no subitem 13.5.1 acima, ocorrendo o empate, serdo adotados os
seguintes procedimentos, em atendimento ao art. 45 da Lei Complementar n.° 123/2006:

13.5.2.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado
em seu favor o objeto licitado (art. 45, I, LC 123/06);

13.5.2.2. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
subitem 13.5.2.1 acima, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese
do subitem 11.5.1 deste Edital, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito (art. 45, II, LC
123/06);

13.5.2.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 13.5.1 acima, sera
realizado sorteio entre elas, para que se identifiqgue aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta (art. 45, 1ll, LC 123/06);

13.5.2.4. Na hipétese da néo classificagdo das propostas nos termos previstos nos subitens 8.5.1 a
8.5.2.3 acima, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame
(art. 45, 81°, LC 123/06);

13.5.3. O disposto nos subitens 13.5.1 a 13.5.2.4 acima somente se aplicard quando a melhor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte (art. 45, §2° LC
123/06).

14. DA PRESTAGCAO DOS SERVIGCOS
14.1 A conclusao da prestacao de servicos dar-se-a na entrega do Relatério Final, com o Resultado
Final do Concurso de acordo com o art.73, |, a e b, 83° da Lei n.° 8.666/93, obedecendo-se ao prazo

maximo previsto neste Edital.

15. DO CONTRATO

15.1. Convocado, o licitante vencedor terA o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para assinar o
Contrato, como previsto no art. 64 da Lei n.° 8.666/93.

15.2. A empresa adjudicataria, que convocada, no prazo de validade de sua proposta, a assinar o termo
de contrato, vir a desistir de assinar o mesmo, ser-lhe-ao atribuidas as penalidades prevista em Lei e neste
Edital, respeitado o direito de recurso.

15.3. O Contratado devera manter, durante toda a execucdo do Contrato, compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, respeitadas todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo aqui
exigidas, na forma do art. 55, Xlll da Lei n.° 8.666/93.
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15.4. O Contrato decorrente desta Licitacdo terd prazo de vigéncia de 180 (cento e oitenta) dias,
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contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, §1° da Lei
n.° 8666/93.

16. DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DAS PARTES

16.1. Cabera a licitante vencedora na execucao do objeto do presente edital:

a) Disponibilizar, a qualquer momento, quaisquer documentos solicitados pela Camara Municipal do
Ipojuca.

b) Comprometer-se conforme a ética profissional a ndo revelar o contelido das provas a quem quer que
seja antes da realizacdo das mesmas.

c) Elaboracdo de Edital, incluindo todos os elementos normativos do Concurso publico e contelido
programatico, em conformidade com as instru¢gdes do Tribunal de Contas, tendo prévia aprovagédo da
CONTRATANTE.

d) Elaboragédo de todos os demais Editais necessarios, tais como: homologacao das inscri¢gdes, divulgagao
de resultado de provas, julgamento de recursos, convocacao para as provas, homologacédo do resultado
final e classificacdo dos candidatos;

e) Fornecimento de informacdes aos candidatos em sua sede, por e-mail e/ou por telefone, em todas as
fases do concurso publico;

f) Montagem do banco de dados dos candidatos, contendo as informacdes prestadas pelos mesmos, na
ficha de inscricdo, bem como seu fornecimento a CONTRATANTE, em meio magnético, quando da
conclusdo de cada um dos processos;

g) Elaboracao, digitagdo, revisdo técnica e reproducdo das PROVAS OBJETIVAS, que deverdo ser de
responsabilidade de profissionais técnicos componentes da banca da proponente, devidamente
cadastrados junto a seu orgdo de classe, com participacdo e revisdo da Administracdo da
CONTRATANTE, de acordo com o nimero de inscritos;

h) A impressao das provas devera ser em ambiente altamente sigiloso, em quantidade suficiente, incluindo
reservas;

i) As provas deverao ser acondicionadas em sacos lacrados e indevassaveis e deverdo ser entregues no
dia e horario estipulado para a aplicacdo das mesmas, nas salas determinadas para tal, os quais serao
abertos na presenca dos fiscais e dos candidatos;

j) Elaboracéo do layout e impressao dos cartBes-resposta, para correcao por sistema de leitura Gtica

k) Transporte e entrega das provas nos respectivos locais de aplicacdo sem 6nus para a CONTRATANTE;
l) Elaboracéo de atas e listas de presenca em todas as fases de cada certame;

m) Sinalizacdo dos espacos fisicos destinados a realizagdo das provas, a ser cedido pela
CONTRATANTE;

n) Aplicacdo das provas, designando comissdo coordenadora central, bem como banca de fiscalizagéo,

arcando a CONTRATADA com todos os custos decorrentes desta contratagao;

15

Rua Coronel Jodo de Souza Le&o s/n® - Fone: 3551-1103 - Fax: 3551-1141 - CEP: 55590-000 — e-mail: camaraipojuca@camaraipojuca.pe.gov.br - CNPJ: 08.907.347/0001-24 -
Ipojuca-PE



CAMARA MUNICIPAL DO IPOJUCA

CASA VEREADOR JOSE GOMES DE VASCONCELOS

‘
v
Y 1 § %
¥ i

G
ST
LEGISLATIVO . X . i i . .

0) As provas objetivas deverdo ser realizadas nas datas determinadas pela Comissdo de

Acompanhamento e de acordo com a capacidade das escolas disponibilizadas para sua aplicacdo, em
turno Unico ou em dois turnos, se for necessario;

p) O edital devera conter disposic8es relativas a reserva de vagas para pessoas portadoras de deficiéncia,
nos termos da legislacdo aplicavel, assim como deverdo ser garantidas condi¢cdes de acessibilidade aos
locais de prova;

g) Fornecimento do gabarito oficial, no primeiro dia Gtil apos a data das provas;

r) Correcéo das provas por sistema de LEITURA OTICA;

s) Cabera a empresa vencedora da licitacdo e CONTRATADA responsabilizar-se-4 pela publicacdo de
todos os Editais e Comunicados nos Diarios Oficiais e ainda em Jornal de grande circulacéo.

t) Exame e julgamento de eventuais recursos relativos as provas, com emissao de parecer individualizado;
u) Montagem de dossié e entrega ao CONTRATANTE, contemplando todos os atos decorrentes da
realizacdo do processo seletivo publico e do concurso publico;

v) A CONTRATADA ficara responsavel pela indicacéo e remuneracao dos fiscais de sala.

w) Cumprir todos 0s atos pertinentes conforme termo de referencia em anexo;

x) Em nenhuma hipétese veicular publicidade ou qualquer outra informacéo acerca das atividades

objeto deste Tomada de Preco, sem prévia autorizacdo da Camara Municipal do Ipojuca-PE

16.2. Cabera a Camara Municipal do Ipojuca-PE

a)Proporcionar as facilidades necessarias ao bom andamento da execugéo dos servicos;

b) Proceder as inscri¢des, arrecadar as taxas e disponibilizar os dados dos candidatos a contratada;

c) Receber e protocolar eventuais recursos administrativos e encaminhar a CONTRATADA para
julgamento;

d) O recolhimento das inscricBes, em conta especifica no ato da elaboracdo do edital, utilizando-se para
tanto de instituicdo bancaria;

e) Prestar informac8es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela licitante vencedora com
relacdo ao objeto deste Tomada de Preco;

f) Efetuar pagamentos nas condi¢fes e precos pactuados.

17. DO PAGAMENTO

17.1 Os recursos financeiros previstos para o pagamento dos servi¢os licitados sera o valor apurado com a
taxa de inscricbes que serdo pagos pelos candidatos, através de boletos bancarios, contendo o cédigo
FEBRABAN, em conta especifica para o concurso em nome da Camara Municipal de Ipojuca, aberta para
tal finalidade;

17.2 O pagamento sera efetuado a Empresa da seguinte forma: 30% do arrecadado até 05(cinco) dias
Uteis apOs o encerramento das inscricbes, mediante Nota Fiscal fatura; 30% do arrecadado até 05(cinco)
dias Uteis ap0s a aplicacao das provas, mediante Nota fiscal fatura; 40% do arrecadado até 05(cinco) dias

Uteis ap0ds o recebimento definitivo dos servigos, mediante nota fiscal fatura.
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17.2.1 Sera descontada do valor devido de cada parcela estabelecida no subitem 17.2, a taxa de

recebimento do Boleto cobrada pelo Banco;

17.3 Nao havera reajuste de precos, durante o periodo contratado.

18. DAS PENALIDADES

18.1. O atraso injustificado ou ndo aceito pela fiscalizacdo na prestacdo dos servicos em relacdo
ao cronograma ou o descumprimento das obriga¢des estabelecidas, sujeitard a Contratada a multa de
0,3% (zero virgula trés por cento) por dia e/ou por ocorréncia até o maximo de 10% (dez por cento)
sobre o valor total do Contrato.

18.2. Em caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, o contratado sera penalizado na forma prevista
pelo art. 87 da Lei n.° 8.666/93. O valor das multas correspondera a gravidade da infracdo, até o maximo
de 10% (dez por cento) do valor do empenho, em cada caso.

18.3. Nas mesmas penalidades incorrerd o adjudicatario que ndo retirar a nota de empenho ou assinar
0 contrato no prazo estabelecido, conforme estabelece o art. 64 da Lei n.° 8.666/93. O valor da multa,
neste caso, sera de 10% (dez por cento) do valor adjudicado sem prejuizo da perda da garantia de

participacéo.

19. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

19.1. Cabera, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da intimacdo do ato, na forma do art. 109, §
1° da Lei n.° 8.666/93, recurso nos casos de (art. 109, | da Lei n.° 8.666/93):

19.1.1. Habilitacdo ou inabilitac&o do licitante (art. 109, |, a da Lei n.° 8.666/93);

19.1.2. Julgamento das propostas (art. 109, I, b da Lei n.° 8.666/93);

19.1.3. Anulacgéo ou revogacao da licitacéo (art. 109, I, c da Lei n.° 8.666/93);

19.1.4. Rescisdo do Contrato, na forma do art. 79, | da Lei n.° 8.666/93 (art. 109, |, e da Lei n.°
8.666/93);

19.1.5. Aplicacao das penas de adverténcia, suspensao temporaria ou multa (art. 109, I, f da Lei n.°
8.666/93).

19.2. Do recurso interposto sera dada ciéncia aos demais licitantes, que poderdo impugna-lo no prazo de
05 (cinco) dias uteis, de acordo com o art. 109, §3° da Lei n.° 8.666/93.

19.3. Os recursos e impugnacdes processar-se-80 na forma prevista nos §84° e 5° do art. 109 da Lei n.°
8.666/93.

19.4. Cabera representacdo, no mesmo prazo, de decisdo relacionada com o objeto da licitagcdo ou do
contrato, de que nao caiba recurso hierarquico na forma do art. 109, Il da Lei n.° 8.666/93.

19.5. Cabera pedido de reconsideracdo de decisdo do Secretario Municipal, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis da intimac¢&o do ato, na hipotese do art. 87, §3° da Lei n.° 8.666/93 (art. 109, Il da Lei n.° 8.666/93).
19.6. Nao sera conhecido o recurso cuja peticdo tenha sido apresentada fora do prazo e/ou subscrita

por procurador ndo habilitado legalmente no processo para responder pela empresa.
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20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. A Camara se reserva o direito de revogar esta Licitacdo por razdes de interesse publico decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, na forma do art. 49 da Lei n.° 8.666/93.

20.2. Quaisquer solicitagbes de informacdes complementares ou pedidos de esclarecimentos que se
facam necessarios a elaboracdo das propostas deverdo ser formuladas, por escrito, em até 03 (trés) dias
antes da data marcada para abertura da Licitacao, ficando desde ja entendido que a auséncia da resposta
nao constituird motivo para alteracéo das condi¢cdes e prazos.

20.3. A Contratada assume exclusiva responsabilidade pelo cumprimento de todas as obrigacdes
decorrentes da execucdo do objeto desta Licitagdo, sejam de natureza trabalhista, previdenciaria, civil ou
fiscal, inexistindo a solidariedade da Céamara, relativamente a esses encargos inclusive os que,
eventualmente, advirem de prejuizos causados a terceiros.

20.4. Ndo havendo expediente no 6érgdo interessado na data designada para o recebimento dos
envelopes, 0s mesmos serao recebidos no primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo local e hora.

20.5. Os documentos que requerem assinatura do responsavel pela empresa deverao estes, conter a firma
do emitente, reconhecida por tabelido de notas.

20.6. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Tomada de Precos, excluir-se-a4 o dia do inicio e
incluir-se-a o dia do vencimento, e considerar-se-do o0s dias consecutivos, exceto quando
explicitamente disposto em contrario, s6 se iniciando e vencendo os prazos em dia de expediente na
Cémara, na forma do art. 110 da Lei n.° 8.666/93.

20.7. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Licitacdo, tomando-se por base as
disposicdes constantes da Lei n.° 8.666/93, os preceitos do Direito Publico e, supletivamente, os

principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢ces do Direito Privado.

Ipojuca, 23 de fevereiro de 2016.

Jimmy de Lima Pessba
Presidente da CPL
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1 - Objeto
A presente licitagdo tem por objetivo a contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos técnicos
especializados em Consultoria, Organizagdo e Execucdo de Concurso Publico de Provas e/ou Provas e

Titulos para provimento de cargos efetivos, conforme estabelece o item deste Edital.

2 - Finalidade

2.1 A finalidade da contratacéo reside na necessidade de prover empregos publicos ao quadro de pessoal
da Cémara Municipal do Ipojuca-PE, visando melhorar o atendimento nesta Casa Legislativa da populacdo
do Municipio.

2.2 O ingresso no servi¢co publico mediante concurso publico, é condigdo indispensavel para que esse

cenario possa ser alcangado e torna possivel a aplicagao dos principios basicos da Administracéo Publica.

3 - Especificacdes do Objeto
3.1 Do Recrutamento de Candidatos
3.1.1 Dos Editais do Concurso:
= Preparacdo das minutas dos editais necessarios e adequados ao Concurso, considerando a
distribuicdo das vagas por grupos de selecdo ampla e restrita a portadores necessidades
especiais, conforme disposi¢des da legislacdo em vigor.
= Apresentacado das minutas dos editais a CCP - Comisséo do Concurso Publico para aprovacao.
= Encaminhamento de todos os editais a Contratante, no formato de publicacdo na Imprensa Oficial,
para aprovacao e posterior publicagéo.
3.1.2 Da Inscricdo de Candidatos:
= Definicdo do processo de inscri¢cdo, com a aprovacao da CPL
= Producéo de kit de inscricdo, composto de Requerimento de Inscricdo e Manual do Candidato.
O Manual do Candidato conterd o edital de abertura das inscricbes do Concurso na integra, 0os
conteldos programaticos, o cronograma previsto e todas as informacdes relacionadas ao
Concurso.
= Recebimento de inscricdes de candidatos, inclusive através da rede Internet, na pagina do
Concurso, disponibilizando nela o kit de inscricdo. A Contratada se responsabilizara por todo o
processo de inscricdo dos candidatos.
3.1.3 Da Convocacéo de Candidatos para as Provas
= Os candidatos se responsabilizardo de acompanhar a convocacdo pelos meios oficiais,

bem como, de imprimirem o Cartdo de Confirmacdo de Inscricdo (CCl), que devera conter os
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seguintes dados relativos ao candidato: nome, nimero do documento de identidade, local de

realizacdo da prova, numero de inscricdo gerado pelo sistema computacional, cargo
escolhido, local para onde concorre, caracteristica da vaga (ampla concorréncia ou reservada a
portadores de deficiéncia), além de orientacdes para realizagdo da prova.
= Disponibilizacdo das informacdes constantes no CCI na rede Internet, na pagina do Concurso.
3.2 Selecéo de Candidatos
3.2.1 Das Provas
Da Composicéo e Elaboracéo das Provas Escritas
= Avaliacdo dos candidatos inscritos através de provas escritas.
= Definicdo dos contelidos programaticos das disciplinas das provas, tendo em conta que deverao
ser avaliadas as competéncias dos candidatos relativamente:
a percepcao, a compreensdo e a interpretagdo de textos em linguagem escrita verbal e néo-
verbal; A capacidade de percepc¢éo e raciocinio l6gico;
= Contratacao de profissionais para formacao das bancas examinadoras.
= Elaboracdo de provas escritas com questdes de mdltipla escolha, contendo cinco opcbes de
resposta, sem NDA ou equivalente, e somente uma correta. As provas para os cargos de todas as
escolaridades deverdo ter 40 (quarenta) questdes, com valor igual de 0,25 (zero virgula vinte e
cinco) para os cargos que ndo se disponibiliza a prova de titulos e 0,20 para
agueles cargos que se permite a prova de titulos, conforme o caso.
= Realizacdo de analise pedagdgica das questbes, quanto ao contetido e a forma.
= Diagramacdo das provas por meio eletrénico.
3.2.2 Da Impresséao das Provas
= Utilizacdo de grafica apropriada a dimenséo do Concurso.
= Impressdo das provas, inclusive para portadores de necessidades especiais, utilizando
pessoal técnico experiente e de absoluta confianga.
= Acondicionamento das provas em envelopes com lacres especiais, por sua vez acondicionados
em malotes também com lacres codificados de seguranga e guardados em cofre até o dia
do seu transporte para o local da aplicagéo.
= Guarda no mesmo cofre de todo o material utilizado na impressdo das provas, inclusive
chapas, fotolitos, laser filmes, ou qualquer outro tipo de matriz utilizado, restos de papéis utilizados
e cadernos de questbes ndo aproveitados, até o dia da aplicacdo das provas.
3.2.3 Da Aplicacao das Provas
= Selecdo de locais adequados, inclusive para os portadores de necessidades especiais, para
aplicacdo das provas na sede do Municipio de Ipojuca.
= Alocacdo dos candidatos nos locais selecionados para aplicacdo de provas.
= Selecdo e contratacdo da equipe de coordenacdo e fiscalizacdo da aplicagdo das provas,

inclusive médicos e profissionais de apoio, sendo 2 (dois) fiscais por sala.
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= Elaboracao, impressédo e acondicionamento dos cartbes de respostas das provas.

= Preparacdo de todo o material a ser utilizado na aplicacdo das provas: relatérios de
alocacao, relacdo dos candidatos, lista de presenca, ata de sala, termos de aplicagéo,
material de escritorio (lapis, caneta, borracha, elastico, etc.).
= Transporte, guarda e manutencéo de sigilo das provas e do material necessario a sua aplicacgéo.
= Aplicagdo das provas para todos os cargos no mesmo dia e horario.
3.3 Da Correcao das Provas
= Captura e armazenamento das opc¢des assinaladas por cada um dos candidatos, em cada
guestao, através de processo optico-eletrdnico.
= Correcdo das provas através do sistema computacional, comparando as opc¢fes assinaladas
pelos candidatos com o gabarito oficial e utilizando os critérios definidos no edital regulador do
Concurso.
3.4 Dos Titulos
= Avaliagdo dos titulos dos candidatos aos cargos que concorrerem para prova e titulos.
= Recepcao da documentacdo de titulos.
= Analise de titulos somente dos candidatos aprovados na Prova Escrita.
3.5 Da Divulgacédo dos Gabaritos, dos Recursos e dos Resultados
3.5.1 Da Divulgac¢éo dos Gabaritos
= Emissao e divulgacdo dos gabaritos das provas na rede Internet, na pagina do Concurso.
= Envio dos gabaritos no formato de publicacdo da Imprensa Oficial a Contratante, para verificacdo
e posterior publicacéo.
3.5.2 Dos Recursos
= Recebimento e protocolo dos recursos impetrados.
= Julgamento dos recursos, de acordo com o estabelecido no edital do Concurso.
= Emissao e divulgagdo do resultado do julgamento dos recursos na rede Internet, na pagina
do Concurso, e na imprensa especializada, de acordo com o estabelecido no edital do Concurso.
= Elaboracdo de subsidios as demandas judiciais e extrajudiciais e fornecimento de todas as
informacdes necessarias, independente do término da participacéo.
3.5.3 Dos Resultados
= Divulgacéo das notas e da classificacdo dos candidatos na rede Internet, na pagina do Concurso.
= Envio do material relativo aos resultados, em formato de publicacdo da Imprensa Oficial, a

CGC, para que esta providencie a sua publicacéo.

3.6 Dos Produtos de Informacéo a serem Entregues
Constituem, entre eventuais e outros, produtos de informacdo a serem entregues pela Contratada a
Contratante, os seguintes:

= Relatdrios finais impressos e em meio magnético, contendo:
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= Estatisticas de incidéncias de marcacéo de cada item em cada questao;

= Candidatos aprovados e reprovados;

= Enderecos dos candidatos aprovados.

= Copias dos relatorios produzidos durante o Concurso.

CAMARA MUNICIPAL DO IPOJUCA

CASA VEREADOR JOSE GOMES DE VASCONCELOS

= Base de dados informatizada de consulta a informagcdo dos candidatos aprovados, tais como

dados pessoais, opgdes no Concurso, nota nas disciplinas e a sua situacéo final.

= Relatério no formato da Resolucao 17, para envio ao TCE/PE.

= Os arquivos relacionados ao concurso publico deverdo ser apresentados de forma clara e

organizados em formato (PDF) que possibilite facil operacéo e impresséo.

= Envio de toda a documentacéo relativa ao Concurso, acondicionado em envelope com fechamento

hot melt, para arquivamento nas dependéncias da Camara Municipal de Ipojuca, por um periodo

de 10 (dez) anos, de acordo com a determinacéo do TCE/PE.

4 - Dos Critérios de julgamento e elementos para a proposta comercial

4.1. Sera julgada vencedora a proposta que, atendendo a todos os requisitos técnicos previstos neste
Termo de Referencia, contiver a TECNICA E PRECO (SOMATORIO DAS TAXAS DE INSCRICOES), para

a execucao dos servicos;

4.1.1 A Proposta Técnica sera julgada com base nos documentos e informacdes a serem entregues pelas

empresas licitantes, as quais serdo pontuadas conforme os critérios a seguir estabelecidos:

ITEM 01 - CONCURSO X NUMERO DE CANDIDATOS

QUALIDADE Quantidade de pontos por Maximo de pontos
Concurso
Realizacéo de Concurso Publico de Provas e 2,5 (dois e meio) pontos 10,00
provas e Titulos para provimento de cargos por selecao realizada.
permanentes na Administragdo Publica, com até
4.000 candidatos.
Realizacéo de Concurso Publico de Provas e 10,0 (dez) pontos por concurso 20,00
provas e Titulos para provimento de cargos realizado.
permanentes na administragdo publica, acima de
4.000 candidatos.
TOTAL 30,00

ITEM 02 - CONCURSO X CARGO/NIVEL DE FORMACAO

QUALIDADE

Quantidade de pontos por Concurso

Maximo de pontos
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Selecdo Publica para cargos de nivel

fundamental.

Realiza¢é@o de Concurso Publico ou (1,0 (um) pontos por concurso realizado.

2,00

Selecao Publica para cargos de nivel

médio

Realizacéo de Concurso Publico ou [2,0 (dois) pontos por concurso realizado.

6,00

Selecao Publica para cargos de nivel

Superior

Realizacéo de Concurso Piblico ou (3,0 (trés) pontos por concurso realizado.

12,00

TOTAL

20,00

ITEM 03 - EQUIPE TECNICA

QUALIDADE

Quantidade de pontos

Maximo de pontos

Quantidade de profissionais com nivel de formacao Superior que compdem o quadro permanente da
empresa, nestes compreendendo sécios, funcionarios registrados, prestadores de servigo e responsavel

técnico com regular inscricdo no CRA.(¥)

Com nivel Superior 0,5 (meio) pontos por profissional 3,00
Com pos-graduacao 1,0 (um) pontos por profissional 4,00
Com Mestrado 2,0 (dois) pontos por profissional 8,00
TOTAL 25,00

(*) A comprovacao do vinculo dos sécios sera a apresentagdo do contrato social; para os funcionarios

registrados a CTPS e prestadores de servico os curriculum vitae devidamente datados e assinados,

juntamente com os certificados emitidos por instituicdo de ensino, que ateste a titularidade citada.

ITEM 04 - ESTRUTURA OPERACIONAL

QUALIDADE Quantidade de pontos Méaximo de pontos

Sistema operacional préprio e site (programa 10.00
de computador para operacionalizagdo das (10,0 (dez) pontos '
etapas do concurso.
Quantidade de equipamentos de informatica
que compdem o acervo da empresa. 1,0 (um) pontos por item 7.00
(computadores, impressoras, scanner)
equipamentos graficos.
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para documentos. (Cameras de video; 1,0 (um) ponto por equipamento 8,00
Filmadoras; detectores de metal)
TOTAL 25,00

4.1.2 A equipe técnica sera avaliada através da analise de curriculos dos profissionais envolvidos no
planejamento, elaboracao e realizacédo de concurso e deverdo ser apresentados da seguinte forma:

a) Relacdo nominal dos componentes da equipe técnica, acompanhada dos respectivos curriculos;

b) O curriculo devera conter: identificacdo, escolaridade, e ser entregue em no maximo 03 (trés) folhas de
papel tamanho A4 e devera conter data e assinatura do profissional, responsabilizando-se pelas
informacdes, podendo ser apresentado o curriculo lattes do profissional devidamente assinado e com firma
reconhecida por tabelido de notas.

4.1.3 Estrutura operacional declarada serd comprovada através de acervo fotografico que devera integrar o
envelope 02.

4.1.4 Na hipotese de vitéria da empresa licitante em proposta técnica, no prazo de 02 (dois) dias Uteis do
resultado, através de realizacéo inspecéo fisica da instalacdo por membro da Comissao de Licitacdo, que
constatando que as informacdes prestadas sdo inveridicas, documentara o evento, desclassificara a
licitante, determinando o encaminhamento do caso para apuracdo administrativa que podera culminar na

declaracdo de inidoneidade do licitante.

5 - Do valor da inscricédo:
5.1 O concurso Publico destina-se ao provimento de vagas, da Camara Municipal do Ipojuca para os

cargos especificados no anexo I.

Nivel Fundamental
Provimento: Concurso Publico de Prova Escrita e titulos.

Taxa de Inscricdo: R$ XX

Nivel Médio
Provimento: Concurso Publico de Prova Escrita e titulos.

Taxa de Inscricdo: R$ XX

Nivel Superior
Provimento: Concurso PuUblico de Prova Escrita e titulos.

Taxa de inscricdo: R$ XX
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6 - Das provas.
6.1 As provas serao realizadas na cidade e distritos do Ipojuca-PE.
6.2 Os Contetdos programaticos das provas serdo elaborados em conjunto entre a contratante e a

contratada.

7 - Das responsabilidades e obrigacfes das partes.

7.1 Caberd a licitante vencedora na execuc¢ao do objeto do presente edital:

a) Disponibilizar, a qualquer momento, quaisquer documentos solicitados pela Camara Municipal do
Ipojuca.

b) Comprometer-se conforme a ética profissional a ndo revelar o contelldo das provas a quem quer que
seja antes da realizacdo das mesmas.

c) Elaboracdo de Edital, incluindo todos os elementos normativos do Concurso publico e contetido
programatico, em conformidade com as instru¢gdes do Tribunal de Contas, tendo prévia aprovagédo da
CONTRATANTE.

d) Elaboracéo de todos os demais Editais necessarios, tais como: homologacéo das inscri¢cfes, divulgacéo
de resultado de provas, julgamento de recursos, convocacao para as provas, homologacédo do resultado
final e classificacdo dos candidatos;

e) Fornecimento de informacdes aos candidatos em sua sede, por e-mail e/ou por telefone, em todas as
fases do concurso publico;

f) Montagem do banco de dados dos candidatos, contendo as informacdes prestadas pelos mesmos, na
ficha de inscricdo, bem como seu fornecimento a CONTRATANTE, em meio magnético, quando da
conclusao de cada um dos processos;

g) Elaboracéo, digitacdo, revisdo técnica e reproducdo das PROVAS OBJETIVAS, que deverdo ser de
responsabilidade de profissionais técnicos componentes da banca da proponente, devidamente
cadastrados junto a seu orgdo de classe, com participacdo e revisdo da Administracdo da
CONTRATANTE, de acordo com o nimero de inscritos;

h) A impresséo das provas devera ser em ambiente altamente sigiloso, em quantidade suficiente, incluindo
reservas;

i) As provas deverdo ser acondicionadas em sacos lacrados e indevassaveis e deverdo ser entregues no
dia e horario estipulado para a aplicacdo das mesmas, nas salas determinadas para tal, os quais serédo
abertos na presenca dos fiscais e dos candidatos;

j) Elaboracéo do layout e impressao dos cartBes-resposta, para correcao por sistema de leitura Gtica

k) Transporte e entrega das provas nos respectivos locais de aplicacdo sem 6nus para a CONTRATANTE;
[) Elaboracéo de atas e listas de presenca em todas as fases de cada certame;

m) Sinalizacdo dos espacos fisicos destinados a realizagdo das provas, a ser cedido pela
CONTRATANTE;
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n) Aplicacdo das provas, designando comissdo coordenadora central, bem como banca de fiscalizacéo,

‘
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arcando a CONTRATADA com todos os custos decorrentes desta contratacao;

0) As provas objetivas deverdo ser realizadas nas datas determinadas pela Comissdo de
Acompanhamento e de acordo com a capacidade das escolas disponibilizadas para sua aplicacdo, em
turno Unico ou em dois turnos, se for necessario;

p) O edital devera conter disposic8es relativas a reserva de vagas para pessoas portadoras de deficiéncia,
nos termos da legislacdo aplicavel, assim como deverdo ser garantidas condi¢cdes de acessibilidade aos
locais de prova;

g) Fornecimento do gabarito oficial, no primeiro dia Gtil apds a data das provas;

r) Correcéo das provas por sistema de LEITURA OTICA;

s) Cabera a empresa vencedora da licitagdo e CONTRATADA responsabilizar-se-a pela publicagdo de
todos os Editais e Comunicados nos Diarios Oficiais e ainda em Jornal de grande circulacao.

t) Exame e julgamento de eventuais recursos relativos as provas, com emissao de parecer individualizado;
u) Montagem de dossié e entrega ao CONTRATANTE, contemplando todos os atos decorrentes da
realizacdo do processo seletivo publico e do concurso publico;

v) A CONTRATADA ficara responsavel pela indicacdo e remuneracéo dos fiscais de sala.

w) Cumprir todos os atos pertinentes conforme termo de referencia em anexo;

x) Em nenhuma hipétese veicular publicidade ou qualquer outra informacé&o acerca das atividades

objeto deste Tomada de Preco, sem prévia autorizagdo da Camara Municipal do Ipojuca-PE

7.2 Cabera a Camara Municipal do Ipojuca-PE

a)Proporcionar as facilidades necessarias ao bom andamento da execugéo dos servicos;

b) Proceder as inscri¢des, arrecadar as taxas e disponibilizar os dados dos candidatos a contratada;

c) Receber e protocolar eventuais recursos administrativos e encaminhar a CONTRATADA para
julgamento;

d) O recolhimento das inscricBes, em conta especifica no ato da elaboracdo do edital, utilizando-se para
tanto de instituicdo bancaria;

e) Prestar informac6es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela licitante vencedora com
relacdo ao objeto deste Tomada de Preco;

f) Efetuar pagamentos nas condi¢fes e precos pactuados.

8 - Do Prazo Contratual
8.1. O prazo de vigéncia do Contrato com a licitante vencedora até 31 de dezembro de 2016, prorrogavel

se necessario, nos termos da Lei n° 8.666/93.

9 - Da Forma de Pagamento

9.1. O valor a ser pago a titulo de execuc¢éo do servigo especializados de consultoria, para atender
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as necessidades da Camara Municipal do Ipojuca, no tocante ao concurso,conforme apresentado na

proposta da empresa vencedora do certame licitatério.

9.2. O valor recolhido das taxas de inscri¢cdo pelo candidato através de boleto bancério cujos valores serédo
depositados em conta especifica da CONTRATANTE, servira, para pagamento a CONTRATADA pelos
servicos ora prestados, da seguinte forma:

a) 30% do arrecadado até 05(cinco) dias Uteis apds 0 encerramento das inscri¢oes;

b) 30% do arrecadado até 05(cinco) dias Uteis apds a aplicagdo das provas;

¢) 40% do arrecadado até 05(cinco) dias Uteis apds o recebimento definitivo dos servicos.

9.3. Nao h&a pagamento adicional, além do recolhido como taxa de inscricdo pela CONTRATANTE sendo
cumprida todas as etapas dos servi¢os ora proposto, conforme Contrato a ser assinado pelas partes, em

conformidade com a Lei 8.666/93.

10 - Do Cronograma das execucdes

a) Publicacéo do Edital

b) Periodo das Inscrigbes pela INTERNET

c¢) Divulgacéo da relacdo dos Candidatos isentos do pagamento da Taxa de Inscri¢cdo

d) Periodo de emisséo dos cartdes de inscricao

e) Divulgacao dos locais de provas

f) Realizac&o da prova escrita

g) Publicacéo dos gabaritos oficiais preliminares

h) Prazo para entrega dos recursos contra os gabaritos

i) Publicacdo do gabarito oficial definitivo e do resultado dos recursos

j) Publicacdo da Relagéo de Faltosos

k) Publicacéo do resultado oficial preliminar — Prova Escrita e Prova de titulos.

l) Prazo para entrega dos recursos contra o resultado oficial preliminar da Prova Escrita e do resultado
preliminar da Prova de titulos.

m) Publicacdo do resultado dos recursos contra o resultado oficial preliminar da Prova Escrita e do
resultado preliminar da Prova de titulos.

n) Resultado oficial final.

0) Homologacéao.
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Dos cargos, vagas, vencimentos, atribuicdes e exigéncias:

Cargos, N° de Vagas; Vencimentos e Carga Horaria Semanal:

Carga

Cargo / Funcéo Nivel-de Numero de Vencimentos R$ Horaria

escolaridade vagas Semanal
Analista Legislativo Superior 01 5.892,07 30h
Analista em Gestdo Administrativa Superior 01 5.892,07 30h
Analista de Comunicacgéo Superior 01 5.892,07 30h
Secretario de Plenéario Médio 01 3.749,50 30h
Assistente Legislativo Médio 03 3.749,50 30h
Assistente de Comisséo Parlamentar Médio 03 3.749,50 30h
Assistente Administrativo Médio 11 3.079,95 30h
Assistente em Tecnologia da Informacéo Médio 01 3.079,95 30h
Vigilante Médio 07 2.410,39 30h
Telefonista Médio 01 2.008,66 30h
Recepcionista Médio 01 2.008,66 30h
Auxiliar de Servicos Gerais Fundamental 07 1.606,93 30h

Exigéncias e Atribuicdes:

Analista Legislativo

Exigéncias: Nivel Superior Direito + Registro na OAB

Atribuicbes: Executar tarefas relacionadas a elaboracdo de Leis, Resolugbes, Decretos, Portarias, Atos,
principios e regras de atribuicdo do Poder Legislativo, objetivando a legalidade, legitimidade,

impessoalidade e moralidade dos atos emanados pela Camara dos Vereadores.

Analista de Gestdo Administrativa

Exigéncias: Nivel Superior (diploma, devidamente registrado, de conclusédo de curso de nivel superior em
qualquer area de formacéo, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacdo- MEC).

Atribuicdes: Assessoramento da gestdo administrativa nas acfes de planejamento e execucdo das

atividades e servicos inerentes ao seu setor: planejamento, implementacdo e avaliacdo de matérias
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relacionadas as questBes administrativas da Camara Municipal do Ipojuca, formulando e promovendo a

articulacdo de programas e parcerias estratégicas; desenvolvimento e implementacdo de projetos,
sistemas e servicos para o Poder Legislativo Municipal; supervisdo, coordenac¢do, assessoramento e
execucao de trabalhos especializados e aqueles referentes ao suporte administrativo da Camara Municipal
do Ipojuca; planejamento, organizagéo, direcdo, desenvolvimento e controle de programas, e projetos que
envolvam recursos humanos, financeiros, previdenciarios, materiais, patrimoniais, informacionais e
estruturais de interesse do Poder Legislativo Municipal; assessoramento, suporte, planejamento e
execucdo de compras e gestdo de contratos de produtos e servicos necessarios ao funcionamento e
desenvolvimento da Camara Municipal do Ipojuca; implementacéo de projetos visando ao aperfeicoamento

da Camara Municipal do Ipojuca; outras atividades correlatas que lhes sejam atribuidas.

Analista de Comunicacéo

Exigéncias: Nivel Superior (diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de nivel superior em
Jornalismo, Rela¢Bes Publicas, Publicidade, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacéo- MEC).

Atribuicdes: Realizar a cobertura da comunicacao social da instituicdo; divulgar as atividades institucionais
de acordo com a orientacdo da Camara Municipal do Ipojuca; redigir textos relacionados as atividades da
instituicdo e divulga-los nos meios de comunicacao; prestar assessoria de comunica¢éo ao Presidente e as
outras autoridades da instituicdo; assessorar e acompanhar o trabalho de outros 6rgdos e entidades que
necessitarem de informacdes sobre as atividades da instituicdo; participar do planejamento, da execucéo e
da avaliacdo de pesquisas de opinido publica para fins institucionais; propor, participar da elaboracao e
acompanhar a execucdo de acdes de marketing institucional e de publicidade de interesse da instituicao;
participar da elaboracdo, da execucao e da avaliacdo de estratégias de interlocucéo e posicionamento da
instituicdo como seus publicos; participar do planejamento, da execucdo e da avaliacdo de projetos
especiais de comunicacao; acompanhar a gestdo da pagina da Camara na internet e na intranet; realizar

outras atividades compativeis dom a especialidade do cargo.

Secretério de Plenério
Exigéncias: Nivel Médio (antigo 2° grau).
Atribuicdes: Auxiliar os Parlamentares na tramitacdo de documentos e informac¢®es durante as reunides

realizadas no plenario. Organizar a pauta das matérias a serem discutidas no plenario e elaborar a ata.

Assistente Legislativo

Exigéncias: Nivel Médio (antigo 2° grau).

Atribuicdes: Preparar documentos e expedientes inerentes ao processo legislativo, de acordo com as
minutas apresentadas, orientacfes e normas oficiais de redacdo de documentos; acompanhar a tramitagdo

de documentos aos 6rgdos competentes.
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Assistente de Comissao Parlamentar
Exigéncias: Nivel Médio (antigo 2° grau).
Atribuicbes: Auxiliar as Comissfes Parlamentares Permanentes ou Especiais e Temporarias, na

organizacao de suas atividades e documentos.

Assistente Administrativo
Exigéncias: Nivel Médio (antigo 2° grau).
Atribuicdes: Preparar documentos e expedientes relacionados as atividades administrativas de sua area de

atuacao, considerando as normas oficiais de redacdo de documentos.

Assistente em Tecnologia da Informacao

Exigéncias: Nivel Médio (antigo 2° grau) + (diploma de curso de informéatica profissionalizante de nivel
médio ou diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de nivel superior em Informatica,
fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacao- MEC).

Atribuicdes: Prestar auxilio no desenvolvimento e implantacdo de sistema informatizado; prestar suporte
técnico aos usuarios de equipamentos de informatica; prestar assisténcia na operacdo e uso de sistemas
de informética da Camara Municipal do Ipojuca; acompanhar e auxiliar na elaboracdo de documentagéo
técnica correlata a area de tecnologia da informacéo; auxiliar no desenvolvimento de projetos da area;

outras atividades correlatas que lhe sejam atribuidas.

Vigilante

Exigéncias: Nivel Médio (antigo 2° grau)

Atribuicdes: Zelar pela seguranca interna e externa da Camara dos Vereadores bem como efetuar a
vigilancia diurna e noturna da Camara.

Telefonista
Exigéncias: Nivel Médio (antigo 2° grau)
Atribuicdes: Operar e atender a central telefénica. Efetuar e completar ligagBes telefénicas, bem como

organizar a agenda telefdnica mediante a atualizacdo dos nimeros e ramais.

Recepcionista
Exigéncias: Nivel Médio (antigo 2° grau)
Atribuices: Recepcionar e gerenciar o atendimento ao publico, encaminhar as pessoas de acordo com

suas necessidades as dependéncias da Camara.
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Auxiliar de Servicos Gerais

Exigéncias: Nivel Fundamental Il (antiga 82 série/ atual 9° ano)
Atribuicdes: Efetuar servicos de copias xerograficas, executarem a tramitacdo de documentos e
correspondéncias, no ambito interno e externo, bem como executar servi¢cos de limpeza e conservagdo em

bens méveis e iméveis.
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ANEXO Il

PROPOSTA
(MODELO)
A
Comisséo Permanente de Licitacdo - CPL
Prezados Senhores,
Pela presente submetemos a apreciacédo de V.S. a nossa proposta relativa a cotacdo para contratacéo de
pessoa juridica para prestacdo de servigos técnicos especializados em consultoria, organizagdo e

execucado de concurso publico para provimento de cargos efetivos em epigrafe, declarando que:

1. Valores Propostos (maximo admitido):

Nivel de escolaridade Valor Inscricdo: R$ Valor Inscrigdo por extenso

Superior

Médio

Fundamental

Valor médio apurado

2. Declaracéo:
No valor apresentado, estdo inclusos todas as despesas, tais como: taxas, impostos; tributos; encargos
trabalhistas; despesas com locomocé&o; hospedagem; alimentac&o; materiais diversos e todos os demais

custos necessarios a execug¢ado do objeto desta licitagao.

3. Prazo de Validade: minimo de 60 (sessenta) dias.

Local,  de de 2016

(Nome e assinatura do representante legal)
Nome da Empresa:

32

Rua Coronel Jodo de Souza Le&o s/n® - Fone: 3551-1103 - Fax: 3551-1141 - CEP: 55590-000 — e-mail: camaraipojuca@camaraipojuca.pe.gov.br - CNPJ: 08.907.347/0001-24 -
Ipojuca-PE




CAMARA MUNICIPAL DO IPOJUCA

CASA VEREADOR JOSE GOMES DE VASCONCELOS

PODE
LEGISLATIVO

ANEXO IV

PROCURACAO
(MODELO)

OUTORGANTE: {Qualificacdo da empresa e do represente legal que assinara a procuragdo em seu nome
(nome, endereco/razéo social, etc.)}.

OUTORGADO: (Representante devidamente qualificado).

OBJETO: Representar a Outorgante na Tomada de Precos n.° 001/2016- Cémara Municipal de
Ipojuca, PE.

PODERES: Apresentar documentacdo e propostas, participar de sessdes publicas de abertura de
documentacédo de habilitacdo e de propostas, assinar as respectivas atas, registrar ocorréncias, formular
impugnac®es, interpor recursos, renunciar ao direito de recurso e assinar todos 0s atos e quaisquer
documentos indispenséaveis ao bom e fiel cumprimento do presente mandato.

Local,  de de 2016

(Nome e assinatura do representante legal)

Nome da Empresa:
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ANEXO V

DECLARAGAO DE EMPREGADOS MENORES

(MODELO)
DECLARACAO
A
Cémara Municipal de Ipojuca, PE.
Tomada de Precos n.° 001/2016.
, inscrito no CNPJ n.° , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(%) ,

portador da Carteira de Identidade n.° _e do CPF n.° __, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do
art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de
1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao

emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz( ).

Local, de de 2016

(Nome e assinatura do representante legal)

Nome da Empresa:

(Observacédo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE PARA A EXECUGAO DO OBJETO DO CONTRATO

(MODELO)
DECLARACAO

A
Cémara Municipal de Ipojuca, PE.
Tomada de Precos n.° 001/2016

, inscrita no CNPJ n.° , por intermédio de seu representante
legal o (a) Sr. (3 , portador da Carteira de Identidade n.° e do CPF
n.c , DECLARA que se responsabiliza pela sua disponibilidade para a execu¢éo do objeto

do contrato decorrente do presente procedimento licitatério, na forma do art. 76 da Lei n.° 8.666/93.

Local, de de 2016

(Nome e assinatura do representante legal)

Nome da Empresa:
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA DE FATO IMPEDITIVO

(MODELO)
A
Céamara Municipal de Ipojuca, PE.

DECLARACAO
Tomada de Precos n.° 001/2016.
, inscrita no CNPJ n.° , por intermédio de seu

representante legal o (a) Sr. (%) , portador da Carteira de Identidade n.° e do CPF n.°

, DECLARA, para fins do disposto no 82° do art. 32 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993,
alterado pela Lei n.° 9.648, de 27 de maio de 1998, que inexistem, até a presente data, fatos impeditivos
a sua habilitacdo no presente procedimento licitatério, obrigando-se a declarar, sob as penalidades
legais, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacao.

Local,  de de 2016

(Nome e assinatura do representante legal)
Nome da Empresa:
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ANEXO VI

DECLARACAO DE IMPEDIMENTO DE LICITAR COM ORGAO PUBLICO

(MODELO)
DECLARACAO
A
Cémara Municipal de Ipojuca, PE.
Tomada de Precos n.° 001/2016.
, inscrito no CNPJ n.° , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(%) ,
portador da Carteira de Identidade n.° e do CPF n.° , DECLARA, para fins do

disposto nos incisos Ill e IV do art. 87 c/c o paragrafo Gnico do art. 97 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho
de 1993, que ndo estd suspensa, ndo € impedida e nem é declarada inidénea de licitar com Orgéo

Publico.

Local,  de de 2016

(Nome e assinatura do representante legal)

Nome da Empresa:
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ANEXO IX

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° XXX/2016
CONTRATO DE LOCACAO DE SERVICOS
TECNICOS, QUE ENTRE S| FAZEM DE UM LADO
A CAMARA MUNICIPAL DO IPOJUCA, E DE
OUTRO LADO A EMPRESA -
REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO
N. 005/2016, TOMADA DE PRECO N. 001/2016 DO
TIPO TECNICA E PRECO, NA FORMA ABAIXO.

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, as partes abaixo qualificadas tem entre si justo e
avencado o objeto a seguir descrito, com fundamento nas Leis n. 8.666/93, e Lei Complementar n.

126/2006, mediante as seguintes clausulas e condices.

CAMARA MUNICIPAL DO IPOJUCA, Orgédo integrante do Poder Legislativo Municipal, inscrito no
CNPJ/MF sob o n° 08.907347/0001-24, com sede na Cel. Jodo de Souza Ledo, s/n, Centro, Ipojuca-PE,
neste ato representado pelo Vereador Olavo Aguiar Seve, brasileiro, casado, presidente da Camara
Municipal do Ipojuca, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda CPF/MF sob o n°
025.024.674-03, e portador da Cédula de Identidade n°® 4.420.221, residente e domiciliado no
Loteamento Baia de Maracaipe, s/n, Bairro de Porto de Galinhas CEP 55.590-000,
Municipio de Ipojuca, PE, doravante denominado CONTRATANTE, e, do outro lado, a empresa

, pessoa juridica de Direito Privado, com sede a Rua

, Na cidade de , inscrita no CNPJ(MF) sob o N.° ,

neste ato representada por seu soOcio gerente , brasileiro, casado,
, residente e domiciliado & Rua N.° , nNa

cidade de , inscrita no CPF(MF) sob o N.° , e da Carteira de
Identidade N.° , SSP - , doravante denominado de CONTRATADO, em raz&o

da TOMADA DE PRECOS N.° 001/2016, de 14 de abril de 2016, e conforme determinacdes contidas na
Lei N.° 8.666/93, regente a nivel nacional das licitag6es e contratos dos entes da administracdo publica, e
que rege também este, ajustam e celebram entre si, 0 presente contrato administrativo de locacdo de
servicos, que se regera pelas clausulas abaixo pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
Constitui objeto deste contrato, a locacédo de servigos técnicos e de Assessoria na execugao e elaboragao
de Concurso Publico de Provas, para preenchimento dos cargos que terdo namero de vagas e respectivos

vencimentos, consoante Anexo | deste contrato.
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1.1.- O presente contrato tem sua celebracdo vinculada ao resultado do Tomada de Preco N.° 001/2016,
de 14 de abril de 2016, que passa a fazer parte integrante deste instrumento, como se transcrita aqui
fosse.

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR

Pela Locacdo a que se refere a clausula primeira, a Contratada recebera o valor de R$

( ), para os cargos de nivel superior; R$
( ), para os cargos de nivel médio e R$
( ), para os cargos de nivel fundamental.

2.2. Forma de pagamento: O pagamento serd efetuado a Empresa da seguinte forma: 30% do arrecadado
até 05(cinco) dias Uteis ap0s o encerramento das inscricdes; 30% do arrecadado até 05(cinco) dias Uteis
apo6s a aplicagcdo das provas; 40% do arrecadado até 05(cinco) dias (teis apds o recebimento definitivo
dos servicos.

2.2.1 Seréa descontada do valor devido de cada parcela, a taxa de recebimento do Boleto cobrada pelo
Banco;

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO

O Prazo de vigéncia do presente Contrato € de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da data de sua
assinatura.

3.1 - Caso seja de conveniéncia e interesse das partes, 0 presente contrato podera ser renovado por iguais

periodos, mediante assinatura de termo aditivo, nos termos permissivos contidos no art. 57 Il, da Lei
8.666/93

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sao Obrigacdes da Contratada entre outras:

| - Elaboracéo de todas as provas para avaliacdo dos candidatos inscritos;

Il - Correcao das provas, que devera se processar mediante processo computadorizado;

Il - Coordenacéo da fiscaliza¢@o no dia da realiza¢do do concurso;

IV - Elaboracdo por ordem de classificacdo, de relagdo por cargo, dos candidatos aprovados com
respectivas notas obtidas;

V - Fornecimento de Cartdo de Inscricdo para todos os candidatos;

VI - Desenvolvimento e elaboracao de quaisquer outros documentos necessarios ao desenvolvimento do

Concurso.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
S&o obrigacdes da CONTRATANTE entre outras:

| - Realizar os pagamentos devidos pontualmente, conforme e nos prazos previstos neste contrato;
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Il - Fornecer com a brevidade necesséria, todas as informac@es solicitadas, relativas aos servicos a serem

executados, e que de alguma forma devam ser repassados a Contratada;
Il - Convocar para 0 necessario treinamento, os servidores encarregados direta ou indiretamente pelo

registro dos dados necessarios a perfeita execugdo dos servicos da CONTRATADA,;

CLAUSULA SEXTA — DO ATRASO

O atraso injustificado ou ndo aceito pela fiscalizacdo na prestacdo dos servicos em relacdo ao cronograma
ou o descumprimento das obrigac8es estabelecidas, sujeitar4 a Contratada a multa de 0,3% (zero virgula
trés por cento) por dia e/ou por ocorréncia até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
Contrato.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

A CONTRATADA, pela inexecucdo, bem como impontualidade e atraso nos prazos neste contrato
estipulados, ou qualquer forma de inadimplemento de suas obrigag6es, além de suas responsabilidades
civis e criminais, sujeitar-se-a as seguintes penalidades:

| - adverténcia por escrito;

Il - suspenséao temporéaria do Cadastro de Prestadores de Servicos;

Il - eliminacao definitiva do Cadastro de Prestadores de Servicos;

IV - suspenséo do pagamento;

V- rescisao do contrato.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

O presente contrato podera ser rescindido no todo ou em parte, por matuo acordo, desde que ocorram
fatos supervenientes, imperiosos e alheios a vontade dos pactuantes e que tornem impossivel a locacao
objeto deste instrumento.

CLAUSULA NONA -

A CONTRATANTE podera rescindir o presente instrumento contratual, independentemente de interpelagéo
judicial ou extrajudicial, ficando isento do pagamento de qualquer indenizacéo, nas seguintes hipoteses:

| - infringéncia de qualquer obrigacéo ajustada;

II- se a CONTRATADA, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE, transferir, caucionar ou alienar de
qualquer forma os direitos decorrentes deste contrato;

Il - paralisar a locagdo contratada sem motivo justificado, a critério da CONTRATANTE;

IV - ndo executar a locacédo de acordo com o contido neste instrumento, ou, executa-la em desacordo com
a fiscalizacdo da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA — DO FORO
O foro da Comarca de Ipojuca, PE, serda o competente para dirimir dividas ou questBes oriundas da

inobservancia deste contrato.
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E, por estarem de acordo, justas e contratadas, assinam as partes o presente contrato, em 03 (trés) vias

de igual teor e forma e par uma Unica finalidade e efeito, juntamente com as testemunhas abaixo
transcritas.

Ipojuca, PE, __ de de 2016.

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

Testemunhas:
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